Guatemala, 30 de junio del 2016
Informe 03-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de actividades
mensuales conforme a o estipulado en el contrato por servicios profesionales No. 991-2016 aprobado
mediante el acuerdo 346-2016 correspondiente al mes de junic  del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura nimero Serie A No. 0072.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e  Finalizacidn y entrega de! Manual de induccidén en dos formatos diferentes.

o Modificacion y entrega de la presentacion en power point def Manual de Induccidn.
e Modificacién dei Manual de Evaluacion de Desempefio.

s (reacidn de Instrumento de Evaluacion de desempefio para operarios y técnicos.

e (Creacion de anexos con criterios de desempefio.

e Creacion de las capacitaciones del sector educativo,

s Tahuiacidn de resultados de medicidn del estrés en directores.

e Entrega de informe del estrés.

#+ Creacion de la plantilla de evaluacidn de las capacitaciones.

e Tabulacidn de resultados de la primera jornada de capacitacidon a directores.

e« Entrega de graficas de resultados de la primera jornada de capacitacidn a directores.

RESULTADOS OBTENIDOS:

o Se entregd el Manual de Induccidn en dos formates diferentes y con su presentacion en power
noint.

# Se inicid y entregd para revision el Manual de evaluacion de desempefio con sus anexos y
nuevos instrumentos de evaluacion.

e Se crearon las capacitaciones para impartir al sector educativo del Ministerio de Cultura y
Deportes.

®» Se tabularon vy graficaron los resuftados de las evaluaciones de capacitacion a directores lievada
a cabo en Antigua Guatemala.

s Se midid el nivel de estrés de los directores, se tabularon resultados y se entregd el informe.

& Se cred una plantilia con gréficas para la evaluacién de las capacitaciones.
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Diractora de :
Ministerio de Cuithra y égorieﬁ




